BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKEABUEUDZETOWEGO

Nazwa i adres
) 'e(gn stki sprawozdawczej
oehder B(sngocy Spoteczne]

i

[ RV £

Numer identyfikacyjny REGON

BILANS

jednostki budzetowej
i samorzadowego zakladu

Adresat

sporzadzony na dzien 31.12.2018 r. Wystaé bez pisma przewodniego
Stan na Stan na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek roku | Koniec roku PASYWA poczatek roku | koniec roku

A. Aktywa trwale 72 691,34| A, Fundusz 706 102,68 815 512,23
F. Wartos$ci niematerialne I. Fundusz jednostki 2684 402,66| 2603 525,76
i prawne
IL. Rzeczowe aktywa trwale 72 691,34 g V)Vy““‘ finansowy netto | 4 978 299 98| .1 788 013,53
1. Srodki trwale 72 691,34| 1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 345,00] 2. Strata netto (-) -1978299,98 -1788013,53
1.2, Budynki, lokale i obiekty II1. Nadwyzka $rodkoéw
e . . 72 348,34
inzynierii ladowej i wodnej obrotowych (=)
1.3. Urzadzenia techniczne 1V. Odpisy z wyniku
i maszyny finansowego (=)
1.4. Srodki transportu V. Fundusz mienia

zlikwidowanych jednostek
1.5. Inne $rodki trwate B. Panstwowe fundusze

celowe
2.. Srodki ‘trwale w budowie C. Zobow.xqzanula i rezerwy 26 142,97 29 583,77
(inwestycje) na zobowiazania
3. Zaliczki na $rodki trwale 1. Zobowiazania
w budowie (inwestycje) diugoterminowe
111 Nalezn'osm II.’Zobowwg.zama 26 142,97 29 583,77
dlugoterminowe krétkoterminowe
IV. Dlugoterminowe 1. Zobowigzania z tytutu 6000
aktywa finansowe dostaw i ustug Y
1. Akcje i udziaty 2. Zobowigzania wobec 273000 2.912.00

budzetdw
2. Inne papiery wartosciowe 3. Zobowigzania z tytutu

ubezpieczeni i innych 13 269,94 14 189,47

$wiadczen
3. Inne dlugoterminowe 4. Zobowiazania z tytutu 10 143,03 12 422,30
aktywa finansowe wynagrodzen
V. Warto$¢ mienia 5. Pozostate zobowigzania
zlikwidowanych jednostek
B. Aktywa obrotowe 6. Sumy obce (depozytowe,

928 028,61 978 761,68 zabezpieczenie wykonania

umow)

I. Zapasy 7. Rozliczenia z tytutu
451131 srod.kow na'wydatkl

budzetowe i z tytutu

dochodow budzetowych
1. Materialy 4511,31
2. P6 i

Pétprodukty i produkty III. Rezerwy na zobowiazan

w toku
3. Produkty gotowe D. Fundusze specjalne
4. Towary 1. Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych
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II. NaleznoSci
krotkoterminowe

928 028,61

974 250,37

2. Inne fundusze

1. Naleznosci z tytutu dostaw
i ustug

73,72

558,61

E. Rozliczenia
miedzyokresowe

195 782,96 206 357,02

2. Naleznosci od budzetow

I. Rozliczenia miedzy-
okresowe przychodéw

3. Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych $wiadczer]

273,46

14 495,60

I1. Inne rozliczenia

miedzyokresowe

195 782,96 206 357,02

4, Pozostate naleznosci

927 681,43

956 581,70

5. Rozliczenia z tytulu $rodkow
na wydatki budzetowe i z tytuly
dochodéw budzetowych

2614,46

II1. Krétkoterminowe aktywa
finansowe

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

3. Srodki pienigzne pafistwo-
wego funduszu celowego

4. Inne $rodki pienigzne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

IV, Rozliczenia
miedzyokresowe

Suma aktywéw

928 028,61

1 051 453,02

Suma pasywow

928 028,61 1051 453,02

A. Objaénienie — wykazane w bilansie wartosci aktywoéw trwalych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio o umorzenie

i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupelniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

2. Umorzenie $rodkéw trwatych: 95.380,17

~N N AW

siggowy)

0&@\% \/g/\/\/\@\/

. Odpisy aktualizujace naleznosci

. Umorzenie pozostalych srodkow trwatych:
. Odpisy aktualizujace $rodki trwate

. Odpisy aktualizujace srodki trwate w budowie

. Odpisy aktualizujgce wartodci niematerialne i prawne

2018-02-13

(rok, miesigc, dzien)
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INFORMACIJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.
1.1 nazwe jednostki
Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Warpnie
1.2 siedzibe jednostki
72-022 Nowe Warpno ul. Kosciuszki 3a
1.3 adres jednostki
72-022 Nowe Warpno ul. Kosciuszki 3a
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
. umotliwienie osobom i rodzinom przezwyciezenia trudnych sytuacji zyciowych, ktérych nie sg one w stanie
pokonac, wykorzystujac wiasne uprawnienia, zasoby i mozliwosci;
. wspieranie 0sdb i rodzin w wysitkach zmierzajgcych do zaspokojenia niezbednych potrzeb i umozliwienia im
zycia w warunkach odpowiadajgcych godnosci cziowieka;
. doprowadzenie do Zyciowego usamodzielnienia oséb i rodzin oraz ich integracji ze Srodowiskiem;
. zapobieganie powstawaniu nowych probleméw spotecznych rodzacych zapotrzebowanie na $wiadczenia z
zakresu pomocy spoteczne].
. zadania wynikajace z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej;
J zadania wynikajace z innych ustaw.
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
2018 rok
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
Sprawozdanie finansowe obejmuje dane dotyczgce jednostki Osrodka Pomocy Spotecznej
4,

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywdw (takie
amortyzacji)

Okresélenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

1, Ustala sie dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Warpnie za okres obrotowy okres od dnia 1 stycznia do dnia 31

grudnia w kaidym roku kalendarzowym, natomiast okresami sprawozdawczymi poszczegdlne miesigce w roku
obrotowym.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
3. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdine miesigce.

4. Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.
5. Za okresy kwartalne sporzadza sie:

1) sprawozdanie Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

2) sprawozdanie Rb-27 ZZ z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych,

3) sprawozdanie Rb-50 kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

4}  sprawozdanie Rb-Z,
5) sprawozdanie Rb-N,

6) sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzad oraz naleinoéci Skarbu Padstwa z tytulu wykonywania przez
jednostki samorzgdu terytorialnego zadan zleconych.

6. Za rok skiada sie sprawozdanie finansowe skiadajace sie z bilansu, rachunkéw zysku i strat {(wariant poréwnawczy)
oraz zestawienie zmian funduszu jednostki.

Prowadzenie ksigg rachunkowych




1. Odrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Warpnie prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie Qérodka Pomocy Spotecznej
w Nowym Warpnie ul. Kodciuszki 3a, wedtug systemdw komputerowych FK 2000 wersja 1.12.189 build 1 (z pézniejszymi
zmianami), ktérego autorem jest Firma TenSoft Spétka z 0.0., 45-061 Opole ul. Katowicka 50 na podstawie umowy
zakupu Nr K19/Gd/2002 z dnia 1 lipca 2002 roku. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania decyzjg kierownika jednostki.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych
zawarte s3 w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budietu jednostki stuzy plan kont, natomiast zmiany w stanie sktadnikéw
majatkowych i zobowigza’t ujmowane sg w ksiegach rachunkowych poszczegdlnych jednostek. Gminne jednostki i
zaktady budzetowe stosujg w tym celu plan kont dla jednostek i zaktadéw budzetowych gospodarstw pomocniczych oraz
funduszy celowych.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) Technika reczng prowadzone sg konta analityczne $rodkow trwatych, pozostatych érodkéw trwatych oraz
wyposazenia, Srodkdw przyjetych w uzyczeniu jednostce, $rodki i wyposazenie oddane w uzyczenie (ksiega
Srodkéw trwatych i wyposazenia oraz karty srodkéw trwatych);

2) Technikg komputerowg pozostate konta w Odrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Warpnie ul. Kosciuszki 3a.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy FK 2000 wersja 1.12.189 build 1 (z
péiniejszymi  zmianami), ktéry zapewnia powigzanie poszczegéinych ksiag rachunkowych w jedna catosé
odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gfdwng. Doktadne informacje dotyczace programu komputerowego stanowia
zatgcznik do zbioru ogdinych zasad i polityki rachunkowosci w jednostce.

4. Ostateczne zamknigcie | otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej dziatainosé powinno nastgpi¢ do dnia
30 marca roku nastepnego wg stanu na dzien 31 grudnia.

5. Ksiegi inwentarzowe prowadzone 53 stanowisku — wydatki OPS,
6. Wyodrebnia sie ksiegi rachunkowe skiadajace sie z:

1) dziennika;

2) ksiegi gtdwnej (wykaz kont syntetycznych) wraz z zasadami ich funkcjonowania stanowigcych zatacznik nr 1 do
zarzadzenia;

3) ksigg pomocniczych (wykaz kont analitycznych) z powigzaniami kont syntetycznych stanowigcych zatacznik Nr 2
do zarzadzenia;

4)  zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych.
Dziennik — prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

¢ Zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nim chronologicznie,

*  zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

«  sumy obrotow liczone sg w sposéb ciagly,

*  jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtdwnej.

Ksiega gtowna ~ (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace zasady:

. podwojnego zapisu,
*  systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowa,
*  powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze — (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegbtawiajgce dla wybranych kont ksiegi gléwnej.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego. Forma kont
analitycznych dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta giéwnego.

Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtdéwnej — sporzadza sig na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:

. symbole kont,

+ salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego oraz per salda,

«  sume sald na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku oraz sald i per salda na koniec okresu sprawozdawczego.

«  zestawienie jest zgodne z obrotami biezagcymi dziennika.
Konta pozabilansowe — petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie

przewidujg zmian w skiadnikach aktywéw i pasywdw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.




+ 7. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w uktadzie klasyfikacji budzetowe].

*  Whydatki oznaczone ostatnig cyfrg paragrafu ,0” i ,9”, ktére odpowiadajg wydatkom sklasyfikowanym w
okresdlonym rozporzadzeniu w sprawie klasyfikacji wydatkdw strukturalnych ksiegowane sg analitycznie do kont
zespotu 1.

. Ustawa o finansach publicznych $rodki pomocowe zalicza do Srodkow publicznych i jednakowo traktuje $rodki

krajowe i Srodki z funduszy pomocowych i kwalifikuje je do odpowiedniego dziatu i rozdziatu klasyfikacji
budzetowe].

*  Wyrdinikiem jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej, wskazujgca Zrédio finansowania tj.:

. 7, 8 — $rodki pochodzace z funduszy pomocowych;
. 9 —srodki tworzace wktad krajowy (dochody wiasne, dotacja);
. 0 — koszty projektu poza umowa.

+ 8. Ewidencja kosztéw nastepuje tylko na kontach zespotu ,4". Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie”. Do
kont syntetycznych kosztéw zespotu ,4” prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug podziatu klasyfikacji
budzetowej w szczegdinosci paragraf.

9. Na mocy zawartej umowy pomiedzy Urzedem Gminy w Nowym Warpnie i OSrodkiem Pomocy Spotecznej w
Nowym Warpnie prowadzona jest wspdlna dziatalnoé¢ socjalna oraz rachunek bankowy ZFSS obstugiwany
przez Urzad Gminy. Powotana jest wspélna Komisja socjalna realizujaca zadania z zakresu ZFSS.

*  10. System komputerowy rachunkowos$ci obejmuje nastepujgce moduty:

. podatek rolny;

. podatek od nieruchomosci;

. nakazy ptatnicze;

*  ksiegowosc¢ podatkowa;

*  ksiegowos¢ budzetowa;

. kadry i ptace;

. rejestry VAT,

. mienie komunalne;

*  ewidencja $rodkdw trwatych i wyposazenia.

Dokumentacja opisujgca poszczegdine programy stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
Ochrona zbiorow ksigg rachunkowych

Ochrone przed dostepem o0séb nieupowaznionych zapewniajg zamkniete pomieszczenia biurowe, w ktérych
przechowuje sie zbiory ksiggowe. Szczegdine] ochronie poddane sg:

1) sprzet komputerowy uzywany w dziale ksiegowym,

2) ksiggowy system informatyczny, dowody ksiegowe,

3) dokumentacja inwentaryzacyjna,

4) sprawozdania budzetowe i finansowe.

Do prawidtowe] ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig regularne kopie bezpieczeristwa na nosnikach zewnetrznych
{ptyty CD, zewnetrzne dyski twarde itp.). Odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réinych
stanowiskach poprzez imienne hasta dostepu oraz zrdznicowany dostep do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowigzkéw danego pracownika. Ponadto podtrzymywanie napiecia w razie awarii energetycznej (UPS),
zabezpieczenie serwera i komputeréw na stanowiskach w programy antywirusowe.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane s3 nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowaine z wydrukiem
uznaje sie przeniesienie treéci ksigg rachunkowych na komputerowy nosnik danych, zapewniajgcy trwatosé zapisu
informacji, przez okres nie krétszy niz piec lat.

Przechowywanie zbhioréw

1. W sposdb trwaty nie krétszy niz 50 lat przechowywane s3:

1} sprawozdania finansowe;

2) sprawozdania z wykonania budzetu;
3)  listy ptac;

4} karty wynagrodzen.

2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiegowe dotyczace roszczed dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym przez

okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym postepowanie zostato ostatecznie
zakoniczone;




2} dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres 5 lat od uptywu jej waznosci;
3) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji co najmniej 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub roziiczeniu
reklamacji;

4)  ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe przez okres 5 lat.

3. Okresowemu przechowywaniu przez okres 10 lat podlegajg dokumenty dotyczace realizacji programoéw i projektéw
dofinansowanych z Unii Europejskiej:

1) dowody ksiggowe dotyczace roszczer dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym przez -
dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci;

2) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji co najmniej 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji;

3) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe;
4)  wyciagi z rachunku bankowego (subkonta projektu).

Okresy przechowywania ustalone w ust. 3 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym
zostat zakoriczony projekt.

Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentdw z zakresu rachunkowoséci jednostki ma miejsce:

1)  w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki;

2) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i za pokwitowaniem.

Zasady ogdine ewidencji skfadnikéw majatkowych oraz wyceny aktywdw i pasywéw
1. Ustala sie nastepujace zasady ewidencjonowania:

1) Materiatow:

a) materiaty zakupione do dziatalnosci biezgcej podlegajg zaliczeniu do kosztdw bezposrednio po zakupie,

b) kosztami zwigzanymi z zakupem materiatéw obcigza sie wiladciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktérym zostaty poniesione,

c) nie obejmuje sie gospodarkg materiatowa drobnych materiatéw biurowych, ich wartoscig obcigzg sie
koszty bezposrednio po zakupie. Rodzaje tych materiatéw ustala pracownik odpowiedzialny za gospodarke
tymi materiatami w porozumieniu z gtéwnym ksiegowym,

d) jednostki nie odliczajg podatku VAT, stad tez przez rzeczywiste ceny zakupu nalezy rozumieé ceny podane
w fakturach tacznie z naliczonym podatkiem VAT,

e) Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

a. S$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne przekraczajgce wielkosdci ustalone w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych podlegajg ewidencji ilosciowo
wartoséciowe]j z podziatem wg miejsc uzytkowania, z wyszczegdinieniem oséb odpowiedzialnych
oraz wg grup rodzajowych S$rodkéw trwatych i umarzane przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych zawartych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. QOdpisy
dokonywane sg jednorazowo w grudniu za okres catego roku, a w przypadku przekazania
$rodkow innym jednostkom lub sprzedazy w ciggu roku amortyzacja naliczana jest w miesigcu
przekazania i obejmuje okres od poczatku roku do korfica miesiaca, w ktérym przekazano srodek
trwaty,

b. dla érodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajacej
wielkoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych ustala sie
nastepujace zasady ewidencjonowania bez wzgledu na warto$¢, ewidencjg ilosciowo-
wartoéciowa obejmuje sie nastepujgce wyposazenie i inne $rodki, ktdrych okres uzytkowania
przekracza jeden rok: meble, sprzet audiowizualny, aparaty fotograficzne, elektronarzedzia,
lodéwki, odkurzacze, sprzet elektroniczny. Umorzenia tych srodkdéw dokonuje sig jednorazowo
przez spisanie w koszty w momencie oddania do uzywania,

c. pozostate skfadniki wyposazenia o niskiej wartoéci zalicza sie bezposrednio w koszty z chwilg
nabycia i ewidencjonuje ilosciowo,

d. ksigzki i wydawnictwa urzedowe i fachowe zalicza sig do materiatéw i odpisuje w koszty,

e. nie umarza sie gruntow i débr kultury,

f.  naleznodci wycenia sie w kwocie wymagalne] zaptaty po dokonaniu odpiséw aktualizujgcych
naleznodci. Warto$é naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopient prawdopodobieristwa ich
zaptaty nie pdZniej niz na dzien bilansowy w odniesieniu do:

f)  naleznosci stanowiacych réwnowartoéé kwot podwyiszajgcych naleinosci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

g) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobiedistwa




h)

i)

k)

niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnodci lub strukturg
odbiorcdw — wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takie ogdlnego, na Sciagalne
naleznosci,
naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu - odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych
rozchoddw budzetu zalicza sie do wynikdw na pozostatych operacjach niekasowych.
a. odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednia do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznoéci,
b. naleznosci umorzone, przedawnione lub niedciggaine zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢,

w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢ aktywow, w tym
réwniez odpisu z tytutu trwatlej utraty wartosci, réwnowartosé catosci lub odpowiednie] czgsci uprzednio
dokonanego odpisu zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywdéw i podlega zaliczeniu odpowiednio do
pozostatych przychoddéw operacyjnych lub finansowych,

a. zobowigzania w kwocie wymagalnej zaptaty,

b. odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzarn podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zapfaty, lecz nie pdiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu,

c. rzeczowe skiadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wg ich wartosci
wynikajacych z ewidencji.

2. Wprowadza sie obowigzek ewidencjonowania wyposazenia pracownikdw w narzedzia, srodki ochrony
indywidualnej, obuwia roboczego, ubiorédw stuzbowych i pozostatych $rodkéw trwatych na imiennych
kartach narzedziowych,

3. Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla odrebne zarzadzenie.

4, Ze wzgledu na zasade istotnosci ustala sie, ze w ciggu roku podlegaja ksiegowaniu na koncie 640 koszty
opfacane w roku biezacym, a dotyczace roku nastepnego. Natomiast zgodnie z zasadg memoriatu faktury
kosztowe otrzymane w roku nastepnym, a dotyczace roku poprzedniego sg ewidencjonowane na koncie
640 pod datg 31 grudnia roku poprzedniego.

5. Analityka do kont syntetycznych moze byé rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie

konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Polityki
rachunkowosci.

6. Zwroty wydatkdw dokonane w tym samym roku budietowym, co dokonany wydatek zmniejszajg
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

7. Zwroty wydatkdw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sg na rachunek dochodéw i podlegajg
odprowadzeniu na dochody budzetu gminy.

8. Wartod¢ poszczegélnych skiadnikdw aktywow i pasywow, przychoddw i kosztow, strat i zyskow
nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

9. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtoione do 6-go dnia nastepnego
miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania termindw sprawozdawczych., W przypadku, gdy
faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiggowy zostang przeditozone do ksiegowosci
po 6 dniu miesigca nastepujacego po miesigcuy, w ktérym je wystawiono ~ nie ujmuje sie ich w ewidenc;ji
kosztédw i zobowiazart danego miesigca. Dowody te ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w miesiacu

ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miaf znaczgcego wptywu na wynik
finansowy.

10. Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okreélong w art 6 ust. 1
ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajgce dany rok obrotowy
dostarczone w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdania.

Ustalenie wyniku finansowego

1. Ustalenie wyniku finansowego odbywa sie za posrednictwem konta 860 ,Straty i Zyski nadzwyczajne oraz wynik

finansowy”,

2. Wynik finansowy ustala sig na dzier 31 grudnia.

3. Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksieguje sig:

1) Na stronie Wn:

a)

Sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondencji z poszczegdinymi




b} kontamizespotu ,4”;
¢} Sumy poniesionych kosztdw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu ,7”;

d) Na stronie Ma sumy uzyskanych przychoddw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu ,,7”,

5, inne informacje
Nie dotyczy

1l Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdinosci:

1.

1.1 szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych sSrodkdw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci,
nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego

- podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

BO: 0,00 zt

Warto$¢ amortyzacji:

Zwiekszenia: 94.331,88 zt

Amortyzacja roczna: 1.048,29 zt

BZ:72.346,34 zt
Przyjecie srodka trwatego (budynek OPS) o wartoéci 167.726,51 zt, amortyzacja do dnia otrzymania $rodka trwatego
94.331,88 zt, amortyzacja w jednostce OPS 1.048,29 zt. Przyjecie $rodka trwatego (grunty) o wartosci 345,00 zt

1.2, aktualng wartod¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos$é aktywdw trwatych odrebnie dia
dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy

1.4. wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkdw trwatych, uzywanych na podstawie uméw
najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

1.6. liczbe oraz warto$é posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych
Nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Nie dotyczy

1.8, dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koicowym
Nie dotyczy

1.9. podziat zobowigzah dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy

b) powyziej 3 do 5 lat
Nie dotyczy

c) powyiej 5 lat

Nie dotyezy




-1.10:- - kwote zobowigzah w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisdéw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy

1.11. |taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy

1.12. |iaczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rdwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takie
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

1.13. |wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczed miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réinice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a
zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy

1.14. taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji | poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy

1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
80.447,40 zt

1.16. |inne informacje
Nie dotyczy

2.

2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow
Nie dotyczy

2.2 koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia $rodkdw trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy

2.3, kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity
incydentalnie
Nie dotyczy

2.4, informacje o kwocie naleinosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
whasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw
budzetowych
Nie dotyczy

2.5. inne informacje
Nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposdb wptynad na ocene sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Nie dotyczy

W oszin Aucy
(gléwny

iegowy) 2019-02-13 (kierownik jgdnostki)
(rok, miesigc, dzien) "






